报名获取采购文件的邮件格式要求：

邮件主题

【获取采购文件】（报名人公司名称：XXX公司）-申请获取【（项目名称）】采购文件
邮件正文

尊敬的采购负责人： 

您好！

我司________________________（公司全称），现申请参与【香山唐礼品牌整合及游客中心优化提升改造】项目，正式申请获取本次采购文件。

现将报名信息列明如下：

单位全称：

联系人：

联系电话：

接收采购文件邮箱：

本次邮件附件已按采购公告要求提交全套报名资料，如附件所示。

我司承诺：所提交全部资料真实、合法、有效，所有资料均已加盖我司公章，自愿遵守本次采购各项规则。

恳请贵司审核资料，并将采购文件发送至上述指定邮箱。

                                       申请人：（公司全称） 

日期：X 年 X 月 X 日
报名资料1：供应商的合法有效的营业执照复印件（加盖公章），供应商具有建设行政主管部门颁发的建筑装修装饰工程专业承包二级或以上资质、有效的安全生产许可证（加盖公章）。

报名资料2：法定代表人(或单位负责人)证明书及授权委托书原件（加盖公章）。

格式一：法定代表人证明书

法定代表人证明书

    （法定代表人姓名***）系（供应商名称******）法定代表人。

    特此证明。 

供应商（公    章）：                                                           
         年   月   日

	粘贴法定代表人身份证正反两面（护照）复印件


报名资料3：法定代表人(或单位负责人)证明书及授权委托书原件（加盖公章）。

格式二：法定代表人授权委托书
法定代表人授权委托书

本人（法定代表人姓名***）系（公司名称*****）的法定代表人，现委托（委托代理人姓名***）代表本人参与【香山唐礼品牌整合及游客中心优化提升改造】的采购活动，处理
递交、撤回、修改、澄清、说明、响应文件。

委托期限自[       ]年[   ]月[   ]日起至采购文件规定的响应有效期止。

委托代理人无转委托权。

委托代理人在以上期限之内从事授权范围之内的相关活动引起的一切法律责任均由响应人承担。

附件：法定代表人身份证明

供应商（公     章）：                                                           
法定代表人（签名或签章）：                                                     
委托代理人（签名或签章）：                                                   

委托代理人联系方式：固定电话                           手机号码               
         年   月   日
	贴委托代理人身份证正反两面（护照）复印件


报名资料4：委托代理人自采购信息公示之日的前3个月任意一个月的社保证明（加盖公章）。
